МЕМЛЕКЕТТІК КӨРСЕТІЛЕТІН ҚЫЗМЕТТІҢ ПАСПОРТЫ

	1
	Мемлекеттік көрсетілетін қызметтің атауы

	Архивтік анықтамалар беру

	2
	Көрсетілетін қызметті ұсынатын мемлекеттік орган
	«Саран қаласының мемлекеттік архиві» КММ

	3
	Көрсетілетін қызметті алушылар
	Жеке және заңды тұлғалараға

	4
	Көрсетілетін қызметтің нысаны
	Қағаз түрінде /немесе электронды 

	5
	Көрсетілетін қызметті ұсыну орыны
	-

	6
	Көрсетілетін қызметті ұсыну тәртібі
	Қызмет тікелей мемлекеттік архивтерге жүгінеді  (пошта және электрондық байланыс, факс, жеке өтініш арқылы); 
халыққа қызмет көрсету орталықтары арқылы; 
веб-портал арқылы "электрондық үкімет"

	7
	Қажетті құжаттар
	1. жеке басын куәландыратын құжат-көрсетілетін қызметті алушының және (немесе) өкілеттігін куәландыратын құжат және сенім білдірілген тұлғаның (жеке басын сәйкестендіру үшін көрсетілетін қызметті алушының);
2. электрондық құжат нысанындағы сұрау салу электрондық цифрлық қолтаңбасымен куәландырылған көрсетілетін қызметті алушының еркін нысанда толтырылған өтінім

	8
	Көрсетілетін қызметтің бағасы және төлеу тәртібі 
	Тегін

	9
	Көрсетілетін қызметті ұсыну үрдісінің сипаттамасы
	1. Түскен құжаттарды қабылдау және тіркеу, жолдама қарау үшін басшыға жібереді (5-15 мин)
2.Маманына тапсыру (15 минут)
3. Сұраныстарын орындау, іздеу, құжаттарды қарау, жауап дайындау, көрсетілетін қызметті алушыға (15 күнтізбелік күн)
4. Басшының нәтижеге қол қоюы
5. Нәтижені қызметті алушыға жолдау


	10
	Көрсетілетін қызметті ұсыну мерзімі
	Мемлекеттік қызметті көрсету мерзімі құжаттар топтамасын тапсырған сәттен бастап, көрсетілетін қызметті берушіге, Орталыққа, сондай-ақ Порталға жүгінген кезде – 15 күнтізбелік күн. Жағдайларда, мемлекеттік қызмет көрсету үшін қажет құжаттарды зерделеу екі және одан да көп ұйымдардың, сондай-ақ кезең бес жылдан астам, көрсетілетін қызметті беруші мемлекеттік қызмет көрсету мерзімі кемінде күнтізбелік отыз күн бұрын, бұл туралы көрсетілетін қызметті алушыға хабарланады 3 жұмыс күн ішінде құжаттың тіркелген күнінен бастап

	11
	Көрсетілетін қызметті ұсыну нәтижесі
	Мемлекеттік қызмет көрсетудің нәтижесі болып табылады архивтік  анықтамаларды, сондай-ақ порталда – дайын архивтік анықтамалар туралы хабарлау

	12
	Нормативтік құқықтық актілер
	Тармағының 1-4) тармақшасына, 3-бабының 3-Бабына, Қазақстан Республикасының 24 наурыз 1998 жылғы "нормативтік құқықтық актілер Туралы"; 1-тармағының 11) тармақшасына, 27-Бабына, Қазақстан Республикасының 23 қаңтар 2001 жылғы "қазақстан республикасындағы жергілікті мемлекеттік басқару және өзін-өзі басқару туралы"Қазақстан Республикасының заңы; заңының 16 және 17-Бабының 15 сәуірдегі Қазақстан Республикасының 2013 жылғы ""мемлекеттік көрсетілетін қызметтер Туралы; Мемлекеттік көрсетілетін қызмет стандарты мұрағат ісі саласында, Қазақстан Республикасы Үкіметінің 05 наурыз 2014 жылғы № 183
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